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検査担当 出荷担当 その他製造担当中区分 ⼩⾒出し 顧客 事務担当 受⼊担当

   ⼯数の回答

３．検収 書類発⾏

⾒積依頼
〜

発注

１．引取
受付及び準備

製品製作
〜

納品
２．製作

⾒積依頼 ⾒積依頼受理 ⼯数確認

⾒積額の
算出、提出

⾒積受取

発注 注⽂書受理 各担当者に受注したことを連携
部品、板⾦等の受⼊⽇、納品⽇の確認

再度製造、検査に⼯数の
確認を実施する

部品、板⾦
図⾯等の⽀給

部品、板⾦、図⾯等の員数確認
納品時、同梱物の確認

製品の製作開始

注⽂請書
受理

注⽂請書発⾏

完成した
製品の検査

⼿直しを実施し、
再度検査に依頼

製品の製作完了

納品できる報告
を受けたら、客
先へ改めて納品
⽇の相談をする

作業者がﾁｪｯｸｼｰﾄ
にて残件が無い
か確認し、上⻑
に提出する

出荷可能な状態
になれば、出荷
担当者へ連絡す
る

納品⽇に客先へ
製品を出荷する
(納品書も⼀緒に)

納品

受⼊検査で不具
合が発⽣した場
合は直ちに⼿直
しを実施し、再
度検査する

納品書と請求
書を顧客に発
⾏する

納品書と請求書
を受領する

検 収

出荷準備
・増し締め
・掃除
・養⽣

上⻑による
最終確認


